
烟台大学临时出国费用报销表

	代表团名称
	
	出国人数
	

	出国日期
	

	开支项目
	币别
	批准预算
	实际开支
	批准

核销数
	应退费用
	说明

	1、国际旅费
	
	
	
	
	
	

	2、住宿费
	
	
	
	
	
	

	3、伙食费
	
	
	
	
	
	

	4、公杂费
	
	
	
	
	
	

	5、城间交通费
	
	
	
	
	
	

	6、培训费
	
	
	
	
	
	

	7、其他费用
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	附：1、住宿费单据     张          4、其他非包干项目单据       张

2、城间交通费单据    张         境外单据合计             张

3、国际机票单据     张

	                                团组负责人签字：

                                             年    月    日
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